平成　　年　　月　　日


宇都宮大学○○学部
本学教員名　様


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　ご依頼者様名



講演依頼について（依頼）


　このたび、○○○では○○○○○を開催いたします（講演会の概要を記載願います。もしくは概要の添付をお願いいたします。）
　つきましては、下記のとおり講演をお願いいたします。


記


１．講演会等の名称：「○○主催　○○○○○○」

２．講演日時　　　：平成○○年○○月○○日（○）○○時～○○時
　　　　　　　　　　　　　※２日以上にわたる場合はご連絡ください。

３．開催場所　　　：会場名
　　　　　　　　　　住所

４．謝金等　　　　：謝金○○円（源泉徴収額を含む・含まない）
　　　　　　　　　　　　　交通費○○円　○○規程による　

５．希望講演テーマ：（講演一覧をご参照ください。）
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